KÖZMŰVELŐDÉS – FELNŐTTKÉPZÉS – EGYÜTTMŰKÖDÉSEK

H. KOVÁCS ÉVA

VIZSGASZERVEZÉS A MAGYAR MŰVELŐDÉSI INTÉZETBEN

Mikor felkérést kaptam arra, hogy Kollégáimmal együtt mutassuk be vizsgaszervezési munkánkat, írjunk azokkal kapcsolatos tapasztalatainkról, eszembe jutott intézeti belépésem éve: 1964! Azóta kísérhetem figyelemmel mindazt, ami intézetünkben és jogelődjeiben történt, történik.

1964-ben a TOCS (Továbbképzési Csoport) az akkori Elméleti Osztály részeként foglalkozott népművelők továbbképzésével és vizsgáztatásával. Kétéves, három szakos képzésen vehettek részt azok a mezőgazdasági, jogi, művészeti vagy egyéb, egyetemi vagy főiskolai végzettséggel rendelkező „kultúrmunkásként” is dolgozó emberek, akik népművelő végzettséget is kívántak szerezni alapdiplomájuk mellé. Volt közöttük tsz-elnök éppúgy, mint tánciskolai pedagógus, jogász vagy közgazdász.

Képzésük befejezéseként Népművelési Szakmai Vizsgabizottság előtt adtak számot megszerzett tudásukról, OKLEVEL-et kaptak vizsgáik letétele után. (Ennek egy példányát mai napig őrzöm páncélszekrényünkben, a vizsgához készíttetett bélyegzővel együtt. Kis páncéldobozban van, melyet szeretett és tisztelt Tanáromtól, majd később Kollégámtól DR. NOVÁK Józseftől örököltem. Ő volt a képzések és vizsgák szellemi és gyakorlati irányítója is).

A képzések és továbbképzések sűrűsödésével a Népművelési Intézet is lépést tartott: önálló Oktatási osztály alakult. 

A Népművelési Intézet megszűnése után a jogutód Országos Közművelődési Központban létrejött a Módszertani Intézet és Művelődéskutató Intézet. Az előbbi folytatja tovább képzési és továbbképzési tevékenységét, immár Oktatási Koordinációs Titkárság keretében. Ez a formáció az 1992-ben létrejött Magyar Művelődési Intézetben is létezett egészen addig, míg a 2/1996. (I.19.) MKM rendelet nem módosította a szakmai követelmények kiadásáról szóló 16/1994. (VII.8.) MKM rendeletet. Ezzel bekerült az Országos Képzési Jegyzékbe első lépésként a közművelődési szakember szakma, szint és tevékenység megjelölésével, valamint a kulturális menedzser szakma is. Rövidesen követte a harmadik kulturális ágazati OKJ-s szakma: a népi-játék és kismesterségek oktatója. A Magyar Művelődési Intézet 1996-tól állami szakmai vizsgáztatói jogot kapott, és Oktatási és Szakképzési Osztály alakult.

A 9/2002. (IV.5. ) NKÖM rendelettel újabb 18 szakképesítés vizsgaszervezési jogát kaptuk meg, és egyúttal minket bíztak meg a központi írásbeli és gyakorlati tételek készítésével és expediálásával.

Az intézet vizsgaszervezési jogköre az évek során folyamatosan bővült és 2005-ben már, mint Vizsgaközpont a 29/2005. (XII. 11.) NKÖM rendelet valamennyi kulturális és közművelődési – az alábbi 52 – szakképesítésben biztosította, valamennyi statisztikai régióban, vizsgaszervezési jogosultságunkat:


A szakképesítés megnevezése

1.
Antikváriumi szakeladó

2.
Artista

3.
Artistaművész

4.
Audiovizuális szakasszisztens

5.
Bábkészítő

6.
Bábszínész

7.
Fotóriporter

8.
Hanglemez-bemutató

9.
Hangmester/ Hangtechnikus

10.
Hangosító

11.
Kaszkadőr (a tevékenység megjelölésével)

12.
Kaszkadőrszakértő

13.
Kiadványszerkesztő

14.
Korrektor

15.
Könyv- és papírrestaurátor

16.
Könyvesbolti eladó

17.
Könyvkiadói és kottakiadói szerkesztő

18.
Könyvtáros asszisztens

19.
Közművelődési szakember I. (a tevékenység megjelölésével)

20.
Közművelődési szakember II. (a tevékenység megjelölésével)

21.
Kulturális menedzser

22.
Laptördelő és képszerkesztő

23.
Levéltári kezelő/ iratkezelő-irattáros (a tevékenység megjelölésével)

24.
Mozgókép-forgalmazó és -üzemeltető I.

25.
Mozgókép-forgalmazó és -üzemeltető II.

26.
Mozgóképgyártó (a tevékenység megjelölésével)

27.
Mozigépkezelő

28.
Múzeumi gyűjtemény- és raktárkezelő

29.
Múzeumi preparátor

30.
Műemléki díszítő (a szakirány megjelölésével)

31.
Műemléki fenntartó technikus

32.
Műemléki helyreállító (a szakirány megjelölésével)

33.
Műsorvezető, játékvezető, konferanszié

34.
Népijáték és kismesterségek oktatója

35.
Pantomimes

36.
Pantomimművész

37.
Segédlevéltáros

38.
Szakrestaurátor (a szak megjelölésével)

39.
Színész II. (segédszínész)

40.
Színész I.

41.
Színházi díszítő, zsinóros, berendező és alsógépezet-kezelő

42.
Színházi műszaki vezető, szcenikus

43.
Színpadtechnikus

45.
Szórakoztató táncos (a műfaj megjelölésével)

46.
Szórakoztató zenész I. (a műfaj és a hangszer megjelölésével)

47.
Szórakoztató zenész II. (a műfaj és a hangszer megjelölésével)

48.
Televízióműsor-gyártó

49.
Vers- és prózamondó

50.
Vers- és prózamondó előadóművész

51.
Világítástechnikus

 52.
Világosító

A vizsgaszervezés komplex folyamat, és nem csupán adminisztratív tevékenységből áll: a képző intézményekkel, a vizsgabizottsági tagokkal, érdekképviseleti szervekkel, szakmai szervezetekkel való folyamatos konzultációt, kapcsolattartást és együttműködést igényel.

A vizsgaszervezés folyamata a 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet alapján történik.

A tevékenység szakmai vizsga bejelentésével veszi kezdetét. Ahhoz, hogy a bejelentés egységes legyen és tartalmazzon minden olyan adatot, amely a vizsgaszervezéshez szükséges, „Jelentés” című nyomtatványt szerkesztettünk, melyet értelemszerű kitöltése után a szakmai vizsgára felkészítő oktatási intézmény a vizsgát megelőző hónap ötödikéig küld meg az Intézethez. A jelentés mellékletét képezi a felnőttképzési intézmények nyilvántartásba vételét igazoló tanúsítvány másolata, amely alapján ellenőrizni tudjuk, hogy az intézmény az adott szakképesítésben jogosult-e szakmai képzésre. 

A beérkezett jelentéseket összesítjük, majd tájékoztatás illetve további ügyintézés céljából elküldjük a képzésért felelős minisztériumnak: a vizsgabizottság elnökét ott jelölik ki. Egyúttal megküldjük tájékoztatásunkat a fővárosi Főpolgármesteri Hivatal főjegyzőjének és a Fővárosi Munkaügyi Központnak.

Szakképesítéstől függően megküldjük a tájékoztatót a Kereskedelmi és Iparkamarának, illetve az adott szakképesítésben illetékes szakmai szervezetnek, hogy jelöljék ki vizsgabizottsági tagjukat. 

Mindemellett gondoskodunk arról, hogy az intézet is kijelölje saját képviselőjét, a szakmai vizsga jegyzőjét, valamint a kérdező tanárokat.

Elkészítettjük a szakmai vizsga központi írásbeli és gyakorlati tételeit is, a szakma legkiválóbb szakembereivel, és lektoráltatjuk. Minden tétel egy példányban, a titoktartás figyelembevételével készül, és arról csak a szükséges példányszámba készül másolat, hogy biztonságosan csomagolva jusson a vizsgázókhoz.

Például az 52 8422 01 Könyvtáros szakképesítés írásbeli vizsgarészének témakörei az alábbiak: 

1. Könyvtárügy, könyvtárpolitika

2. Könyvtári dokumentumok, információhordozók

3. Gyűjteményszervezés

4. Dokumentumok formai feltárása

5. Dokumentumok tartalmi feltárása az állomány gondozása

6. Olvasószolgálat

7. Számítógép használat a könyvtári munkafolyamatokban.

A feladatok teszt jellegűek, vannak közöttük fogalom-meghatározások és rövidítés feloldások is.

A központi írásbeli és gyakorlati tételek elkészítését és titkosítását követően a képző intézményeket értesítjük a vizsgadokumentumok átvételének módjáról és időpontjáról.

Ez az u.n. „futárnapon” történik. 

Ekkor adjuk át a tételeket, a kitöltetlen bizonyítványokat, és az alábbi dokumentumokat az iskola képviselőjének: 

Bizonyítványok

Tételek

Törzslapok

Osztályozó ívek

Megállapodások 

Összesítő kimutatások 

Egyéni adatalapok

EUROPASS nyomtatvány

Tájékoztató a vizsga jegyzője számára a vizsgadokumentumok helyes kitöltésével kapcsolatosan  

A fentiekben vázolt előkészítő munkálatok után kerülhet sor a szakmai vizsga megtartására.

A szakmai vizsga az Állami Szakmai Vizsgabizottság előtt tehető le a 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet előírásainak betartásával. A vizsgabizottság minimum háromtagú: egy elnökből és két vizsgabizottsági tagból áll.

A szakmai vizsgát, a vizsgabizottság munkáját valamint a vizsgabizottsági értekezleteket a vizsgabizottság elnöke irányítja: felelős a szakmai vizsga szabályos megtartásáért, törvényességéért! 

Az elnök ellenőrzi a szakmai vizsga alábbi iratainak meglétét és tartalmi helyességét:

Tanfolyami napló

Képzési program

Területileg illetékes Munkaügyi Központ által kiadott tanúsítvány

A képzés eredményes befejezését igazoló eredeti okiratok

Felmentési kérelmek a vizsgaszervező javaslatával és az eredeti bizonyítvánnyal

Hitelesített törzslapmásolatok

A jelölt képzési szerződése

A jelölt vizsgajelentkezési lapja 

A munkavédelmi napló

A tűz és munkavédelmi jegyzőkönyv

A jelölt személyi adatait és végzettségét igazoló eredeti okmányok

Az írásbeli vizsgarész dokumentációját

A szakmai vizsga iratait (osztályozó ív, törzslap, jegyzőkönyvek)

Bizonyítványok 

A szakmai vizsga egyik tagja a Magyar Művelődési Intézet képviselője.  Ő az, aki a szakmai vizsga szervezésével kapcsolatos teendőket látja el: pl. előkészíti a szakmai vizsga eredményének kihirdetését, valamint gondoskodik a vizsga iratainak szabályszerű kiállításáról.

A vizsgabizottság másik tagja a kamara vagy szakmai szervezet képviselője, aki elsősorban a gyakorlati vizsgarész szabályszerű megtartásáért felelős (a gyakorlati vizsgafeladatok átnézése,  a gyakorlati vizsga teljesítményének értékelése). 

A vizsgabizottság munkáját kérdező tanárok segítik, feladatukat a vizsgabizottság által elfogadott vizsgarend szerint látják el.

A szakmai vizsga előkészítésével és lefolytatásával kapcsolatos írásbeli feladatokat látja el a szakmai vizsga jegyzője. Ő vezeti a vizsgabizottsági értekezletek jegyzőkönyvét, kiállítja és vezeti a törzslapot, megírja az osztályozó ívet és a bizonyítványt. A szakmai vizsgával kapcsolatos minden adminisztratív teendőt ellát. Minden vizsgán nem tudunk részt venni, de a vizsga menetében igen fontos szerepet játszó jegyzői munkára, havonta legalább két helyszínre, Vizsgaközpontunk munkatársa megy. Tőle tudom, színesebbé és gazdagabbá vált munkája e tevékenység ellátásával.

A szakmai vizsga lezárása Osztályunkon történik. A vizsga lényeges adatait az összesítő kimutatás, valamint az egyéni adatalapok  felhasználásával elektronikus úton megküldjük a Nemzeti Szakképzési Intézetnek, és szükség szerint gondoskodunk az EUROPASS bizonyítvány-kiegészítők kiállításáról.  

2005. július 1-jét követően megkezdett szakmai vizsgák után a 20/2004. (VII. 24.) 5 § 2 bekezdése szerint az Europass Bizonyítvány-kiegészítő kiadása is a vizsgaszervező feladata. Ez a nyomtatvány az Európai Unió által meghatározott szabványt követi, nem egyénre, hanem szakképesítésre vonatkozik, és a szakképesítések leírását foglalja magában. A bizonyítvány-kiegészítő önmagában nem bír jogi érvénnyel, csak a szakképzettséget igazoló bizonyítvánnyal együtt érvényes. 
A vizsgázó levélben kérheti Intézetünktől az Europass bizonyítvány-kiegészítőt angol nyelven, amelyért térítési díjat fizet. 

A fenti rendelet értelmében minden szakmai vizsgáról vizsgaösszesítő adatlapot is kell készítünk. A pontosan kitöltött adatlapokat – a számítógépes nyilvántartás céljából – elektronikus úton a Nemzeti Szakképzési Intézetnek (NSZI) küldjük meg. 

Talán az elmondottakból is látható, hogy a szakmai vizsgák szervezése jogszabályok által meghatározott, nagyfokú precizitást és felelősségtudatot feltételező munkafeladat, melyet a képző intézmények visszajelzése és valamennyi érintett partner véleménye szerint is évek óta jó színvonalon látunk el.

 A Vizsgaközpont ez évi vizsgaszervezési és ahhoz kapcsolódó tevékenységét az alábbi táblázattal szemlélteti:

Szakképesítés
Fő

(sikeres vizsgázók)

Antikváriumi szakeladó
13

Artista
7

Hangmester/hangtechnikus
17

Hanglemez-bemutató
9

Kaszkadőr
33

Kaszkadőrszakértő
1

Kiadványszerkesztő
50

Korrektor
22

Könyvtáros asszisztens
152

Könyvesbolti eladó
13

Kulturális menedzser
8

Levéltári kezelő/Iratkezelő – irattáros
96

Pantomimes
3

Pantomimművész
1

Segédlevéltáros
1

Népijáték és kismesterségek oktatója
22

Kiadott bizonyítványok száma összesen:
448

